Procédure |I-Dépot
via le site internet
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- Avant de commencer,
assurez vous d’avoir vos
documents au format PDF

enregistrés sur votre ————— s
ordinateur. \
Google

Recherche Google Jiai de la chance

- Puis, allez sur le site du cabinet : www.actalis-maroni.fr
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- Cliquez sur « iSuite » puis sur « Accéder a mon
Espace Client »

M < O M (2 https://www.actalis-maroni.fr/isuite/ A Ly E ®E & o &= & L X e : — o >

Accueil Le cabinet Nos missions Notre équipe Contactez nous
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Toute votre comptabilité a

poriée de main

iSuite Expert es. un ensemble d'outils de gestion d’entreprise a destination
des entrepreneuw <. Nous proposons cette solution aux clients de notre
cabinet pour facili °r le suivi de leur activité. Transmission d’informations,
échange de docume\ts suivi ou saisie de la comptabilité. .. chague module
de notre solution a .7 tion a faciliter la relation entre vous et nous pour un
meilleur accompagnement.

Actalis Maroni



-Saisissez votre identifiant puis votre mot de
passe, puis cliguez sur « se connecter »

® @] ) (%) https://isuite.actalis-maroni.fr/cnx/iSuiteExpert /Connexion?Cab=2 B A & < & XY ] ) = & % e o
@
Identification

Mot de passe
Mot de passe oublie 7 Se connecter
acltalis maroni \
[ Connexion mobile 23.19.371
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-Sélectionnez « I-Dépot »

(7] “« O @ (21 hitpsy/isuiteactalis-maroni.fr/cnx/iSuiteExpert/Tuiles?env=1 2 B A ¥ [26°) £ & & & o J @ o — ] X

ﬁzk TEST - TEST @

i-Dépot | i-Admin

Dépat de pigces et de documents Ajout d'utilisateurs, définition des draits

0.0
B Aucun document gz_\ Aucun administrateur "g—' Aucun utilisateur
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- Cliquez sur « Nouveau document » ou
« Envoi multiple » pour I'envoi de plusieurs
documents simultanément

g S G [ https://isuite.actalis-maroni.fr/cnx/iSuiteExpert/iDepot?env=1 B A & £ s I &3 h = @
e m i-Déth
Dépét de piéces et de documents

@ Fichier
Accusi| T
=3

Nouveau document  Envoi Multiple

B TEST m Q, Rechercher dans la paniére T Tripar date de dépot (plus récent) v

1.1 Mes achats 00

@ Aucun document

1.2 Mes ventes 00
1.3 Ma banque et caisse 00
1.4 Documents Divers 00
1.5 Fichiers informatiques 00

~/ Documents pris en compte 00
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Sélectionnez le type de doucement :

- Mes achats : les dépenses de |a société

- Mes ventes : ce que la société facture (factures clients)

- Ma banque et caisse : relevés de compte et livre de Caisse
- Documents Divers : tout autre document

- Fichiers informatiques : Sauvegarde dossiers comptables...

Envoi multiple de documents

1.1 Mes achats

Commentaire...

Selectionnez des fichiers...
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- Cliquez sur « Sélectionnez des fichiers

Actalis Maroni

Envei multiple de documents

1.1 Mes achats

Commentaire...

Selectionnez des fichiers...

@ owir
¢« > v

Organiser ~

v Ecepc

> B Windows (C)

T

t/iDepot?env=1 B A YT @ < & & |0 = @G L B

Envoi multiple de documents

1.3 Ma banque et caisse

" « COMITE > Comptabilite v G Rechercher dans: Comptabi.. £

Nouveau dossier - oe

> DATA (D)

> = PROGRAMMES (P)

> M Reseau

> Q3 Linux

Nom Modiié le Type
= 20172018 20/10/2022 01:06 Dossier de fichiers
= 2018-2019 20/10/2022 11:48 Dossier de fichiers

* 2019-2020 R 20/10/2022 11:48 Dossier de fichiers
% 2020-2021 20/10/2022 11:48 Dossier de fichiers
1 2021-2022 J 20/10/2022 11:48 Dossier de fichiers

3 2022-2023 03/02/2023 1315 Dossier de fichiers.

Nom du fchier | Fichiers personnalises (*pdf=.it

Charger a partir d'un appareil mobile Ouvrir Annuler




Problemes les plus fréquents :

- Si le fichier est en rouge et que vous ne pouvez plus rien faire,
fermez l'onglet et reconnectez vous.

- Passez bien par le site du cabinet et I'acces client, ne tapez pas isuite
sur Google, vous serez alors sur le site du logiciel qui ne reconnait
pas vos identifiants

- Si au moment de rentrer votre mot de passe au début, il n’est pas
valable, rafraichissez la page.

» Siles problémes persistent : Contactez Haithem Walha
06.12.62.23.03 haithem.walha@actalis-maroni.fr
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mailto:pierre.fritsch@chabert-expertise-comptable.com

Procédure I-Dépot
via l'application Isuite Mobile
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4))
0

15:55 "

< Recherche
iSuite Mobile

Productivité

- Téléchargez I'application f

sur « l'apple store » ousurle 77 . o &

* K I ans Productivité ACD Groupe
« play st ) ,
( a S O r e ) Nouveautes Historique
Version 23.3 llya18h

- Prise en charge d'i0S 17
- Ajout du manifeste de confidentialité

Apercu

12:13

B

Aujourd'hui Jeux Apps Arcade Recherche

=
-

Actalis Maroni



- Indiquez le serveur selon les
acces que nous vous avons
communiqué

- Le mode HTTPS doit bien étre
validé

- En format CNX

- Enregistrez la configuration
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Serveur isuite.actalis-maroni.fr

Mode HTTPS

Configuration

Serveur .
Mode HTTPS
CNX CNX

Connexion a isuite.actalis-maroni.fr réussie.



Saisissez votre identifiant
et votre mot de passe

Puis sélectionnez I-Dépot

Q_ Entreprise TEST

i-Dépot
Dépot de piéces et de documents

REF
O
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- Sélectionnez le type du document
(Mes achats, Mes ventes...)

[ Q_ Rechercher document ]
= TesT m
Pui bas d’é Secti
- FUIS €n Das aecran, se ectionnez
1.1 Mes achats 00
1.2 Mes ventes 00
1.3 Ma banque et caisse 00
TEST M h:
1.4 Documents Divers 00
1.5 Fichiers informatiques 00

00 DOCUMENTS PRIS EN COMPTE
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- Sivous avez déja pris le
document en photo ou qu'il est
téléchargé sur votre téléphone,
sélectionnez le trombone e

- Sinon, l'appareil photo @
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Q. Rechercher document

8

TEST

1.3 Ma banque et c...

Qoo




Vous pouvez modifier le

{ Q. Rechercher document 1ﬁ
nom, le type ( achat, vente,
. TEST 1.1 Mes achats
banque...) en cliquant dessus
g c Pa [t comvnie
ou sur i puis sur « Modifier » o
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- Vous verrez alors que

votre paniere contient un Q Rechercher document |

document en plus B oot
1.1 Mes achats 01
1.2 Mes ventes 00
1.3 Ma banque et caisse 00
1.4 Documents Divers 00
1.5 Fichiers informatiques 00

00 DOCUMENTS PRIS EN COMPTE
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'application mobile est tres pratique pour les petites facturettes
(restaurants, essence, achats en magasin...) ou les factures d’une
page sans verso.

Cependant, pour les plus grands documents, comme des
relevés bancaires ou des factures de plusieurs page nous vous
conseillons de joindre les originaux en pdf ou d’utiliser le scanner.
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